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C SOFT-CONSULT

Rolloutplan

= Seit 06.01.2025 Rollout-Phase fur Business-Kunden
» Benutzerspezifisches Umschalten moglich*®

= Umstellung Enterprise-Kunden (E-Lizenzen) in 2026
= Vergleich neues Outlook vs. klassisches Outlook

* Gegebenenfalls administrative Einrichtung notwendig

30.01.25 SOFT-CONSULT Hage GmbH 4


https://support.microsoft.com/de-de/office/neuer-und-klassischer-featurevergleich-von-outlook-f%C3%BCr-windows-de453583-1e76-48bf-975a-2e9cd2ee16dd
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= Das neue Outlook
AGENDA § T?PPS & Tr.icks Outlook
» Tipps & Tricks Teams
= Integration Teams und Outlook
= Ausblick
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Microsoft Outlook
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Bedingte Formatierung von
E-Mails

Einstellungen

2. Einstellungen suchen

Konten

Allgemein

M &

E-Mail

Kalender

Personen

G

30.01.25

Layout

Verfassen und Antworten
Intelligente Vorschlage
Anlagen

Regeln

Bedingte Formatierung
Aufriumen

Junk-E-Mail

QuickSteps

Aktionen anpassen
Machrichtenbehandlung
Weiterleitung
Aufbewahrungsrichtlinien
S/MIME

Gruppen

Bedingte Formatierung

e ‘ Mails vom Joni

~  Zustand

‘\r’cm v‘

+ Eine weitere Bedingung hinzufiigen

«  Schriftfarbe auswéhlen

JoniS@M365B432195.0nMicrosoft.com x

Farbe auswahlen

P & &

ht

PattiF@M365B432195.0n
kd Posteingang

?} Entwarfe

B e rmio s

SOFT-CONSULT Hage GmbH

Bericht

Q. Suchen

‘ G

Antworten Teams
Relevant Sonstige o = 7
Joni Sherman -
Vorbereitung Termin 10:21
Hallo Patti, kannst Du bitte den T...

7



QuickSteps

C SOFT-CONSULT

» Ausfuhren von mehreren Aktionen mit einem Klick

30.01.25

Einstellungen

2 Einstellungen suchen

Konten

Allgemein

Kalender

o
3
€3
E-Mail

2 Personen

[ [=]
u

Layout

Verfassen und Antworten
Intelligente Vorschlage
Anlagen

Regeln

Bedingte Formatierung
Aufrdumen

Junk-E-Mail

QuickSteps

Aktionen anpassen
Machrichtenbehandlung
Weiterleitung
Aufbewahrungsrichtlinien
S/MIME

Gruppen

QuickSteps

Benennen Sie lhren QuickStep

Name eingeben

o Aktion auswihlen

| Aktion auswihlen

Weitere Aktion hinzufligen

Optional

| Schnellschrittbezeichnung anpassen

Tastenkombination auswahlen

SOFT-CONSULT Hage GmbH

Ablage

Verschieben in

Kopieren in

L&schen

Machricht endgdltig 16schen
Status dndern

Als gelesen markieren

Als ungelesen markieren

Tags

Aufbewahrungsrichtlinie festle...
Machricht kategorisieren
Kategorien l&schen
Kennzeichnen
Machrichtenkennzeichnungen l...

Als erledigt markieren




. . . C5 SOFT-CONSULT
Aktionen mit E-Mails

urchfuhzren

= Anpassbare Lesebereichaktionen

Lesebereichsaktionen anpassen
Wihlen Sie Aktionen und Add-Ins aus, die |hnen beim Auswihlen einer Nachricht zum Lesen angezeigt werden sollen.

. = )

Antworten Einteilung Erweitert Apps
\:l Allen mit Besprechung antworten \:l T Léschen D 2 Junk-E-Mail melden & Viva Insights
\:l 4 Als Anlage weiterleiten \:l £ Als ungelesen markieren D (1) Phishing melden
\:l (=) Per Chatnachricht antworten \:l FE  Kennzeichnen D 82, Sperren
\:l (=) Allen per Chatnachricht antworten \:l E Richtlinie zuweisen D [ Drucken
\:l &S Fir Teams freigeben \:l F= Regel erstellen D 3% Ubersetzen
D [T Im plastischen Reader anzeigen
D %o Machrichtendetails anzeigen
D In neuem Fenster &ffnen
D B Speichern unter
D Als EML speichern
30.01.25 SOFT-CONSULT Hage GmbH _ 9
D Als MSG speichern
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Aktionen mit E-Mails

durchztu

hren

» Drag&Drop in Aufgaben- und Kalenderbereich

30.01.25

Outlook

(=]
-]

15

v
v
e
]

Startseite Ansicht Hilfe

B < Ignorieren @ ﬁ @

& Blockieren v
Neu Loschen Archivieren  Melden

Neu LBschen Bericht

v PattiF@M365B432195.0nMicrosoft.c...
&d Posteingang 13
7 Entwiirfe 1
B> Gesendete Elemente

T Gelsschte Elemente 1

£3 Junk-E-Mail

T Archiv

(@ Notizen

&;o Postausgang

B3 PersonMetadata

B3 Verlauf der Unterhaltung

£a Suchordner

3 In-Place Archive -Patti Fernandez

<

@ Far mich freigegeben

& Zu Gruppen wechseln 2

& Konto hinzufiigen

Q_ Suchen 2 Q b = X
_ Fokuszeit
B 134
Ll Kalender  To Do 88 X
4 Antwort E (: o Eﬂ < Aufraumen @ & Kategorisieren v @ F =y &8 —_—
& [} o . {¥ Schnellstart L 'mn’} & R
&, Allen antworten £3 Regeln v [? Kennzeichnen v - ;
Besprechung | Chat FirTeams = Verschieben ¥ Gelesen/Ungelesen Emeut Richtlinie  Drucken = Gruppen > I
? Weiterleiten v v freigeben v <7 Anheften erinnern v v entdecken
Antworten Teams Verschieben Schnellstart Tags Drucken Suchen Riickgi = Als Aufgabe hinzufigen
Relevant ‘Vonsgigei o =1 Allan Deyoung shared “Security Issues” withyou AW
SharePoint Online -
Isaiah Langer is intere... Mo, 13.01 Allan Deyoung
Isaiah Langer has started followin... & ‘
An: ® Grady Archie; @ Patti Fernandez Mo, 13.01.25 19:24

SharePoint Online %% Diese Nachricht befindet sich in Englisch 7 nach Deutsch  Nie aus Englisch Gbersetzen
Johanna Lorenzis int... Mo, 13.01

Johanna Lorenz has started follo...

SharePoint Online
Allan Deyoung is inte... Mo, 13.01
Allan Deyoung has started follow...

SharePoint Online
Joni Sherman is inter... Mo, 13.01
Joni Sherman has started followi... H

Allan Deyoung invited you to view a

@] Allan Deyoung 5} file
Allan Deyoung shared..

Allan Deyoung invited you to vie...

@ Christie Cline (<]
Christie Cline shared ... Mo, 13.01

Christie Cline invited you to view ...

Als Ereignis hinzufagen

Here's the document that Allan Deyoung shared with you.

M Marketing
You've joined the Mar... Mo, 13.01 [« Security Issues
Work Brilliantly Together Welcom...

- Alex Wilber (<]
Alex Wilber shared *I.. Mo, 13.01 (%) This invite will only work for you and people with existing access.
Alex Wilber invited you to view a ...

@ Noviow [ o

Alex Wilber shared "... Mo, 13.01

Alex Wilber invited you to view a ...

A Alex Wilber = )
& 2 This email is generated through Contoso's use of Microsoft 365 and may contain content that is
Alex Wilber shared “... Mo, 13.01 controlled by Contoso.

Alex Wilber invited you to view a ...

SOFT-CONSULT Hage GmbH 10



Abgelehnte Ereignisse

Kalender anzeigen

30.01.25

Einstellungen

Q. Einstellungen suchen

)
@3
=

o
u

Konten
Allgemein
E-Mail
Kalender

Personen

Ansicht

Ereignisse und Einladungen

Wetter

Ereignisse aus E-Mails
Geteilte Kalender
Aktionen anpassen
Bookings mit mir

Arbeitszeiten und Standort

Ereignisse und Einladungen

Ereignisse, die Sie erstellen
Anpassen von Einstellungen fir Ereignisse, die Sie erstellen.
Onlinebesprechung zu allen Besprechungen hinzuftigen
Einen Besprechungsanbieter auswahlen

© Microsoft Teams

Standarderinnerung

15 Minuten vorher

[ Dauer fiir alle Ereignisse kiirzen

Einladungen von anderen Personen
Steuern, wie Einladungen, Antworten und Benachrichtigungen verarbeitet werden.
Einladungen loschen, die vom Crganisator aktualisiert wurden

[} Benachrichtigungen iiber weitergeleitete Ereignisse léschen

Einladungen nach der Antwort aus dem Posteingang |8schen

Abgelehnte Ereignisse speichern

[] Zeigen Sie abgelehnte Ereignisse in Ihrem Kalender an — Sie werden als Verfigbar® angezeigt.

SOFT-CONSULT Hage GmbH

C SOFT-CONSULT
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Microsoft
Viva Insights

30.01.25 SOFT-CONSULT Hage GmbH 12



Viva Insights

= Automatisches Planen von Fokuszeiten
» Einrichten von Ruhezeiten

» Besprechungsvorbereitungen

» Erweiltertes Planen von Abwesenheiten
» Mittagspause im Kalender eintragen

» Senden von E-Mails planen

Aufruf als Outlook-AddIn, Teams-App oder
unter Viva Insights

Alle aufgefiihrten Features sind in Microsoft 365 enthalten

30.01.25 SOFT-CONSULT Hage GmbH

C SOFT-CONSULT

2 0 @

= @Viva Insights = X

Produktivitdtserkenntnisse zu erhalten.

Mithi . - . .
wahrend lhrer ruhigen Zeit
| von sich fernhalten.
Probieren Sie es aus
& Auf Ihre. Besprechungen
vorbereiten
Stellen 5ie sicher, dass Sie fur lhre
beverstehenden Besprechungen bereit
sind ]

13


https://insights.cloud.microsoft/#/PersonalApp/Home/?source=Agave

C SOFT-CONSULT

D

Microsoft Loop

30.01.25 SOFT-CONSULT Hage GmbH 14
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Ereignis Terminplanungs-Assistent

< @ 0O

Loop-Komponenten e

T

Antwortoptionen  Beschaftigt 15 Minuten  Kategonsieren Privat Terminplan
v v vorher ~ “
Teilmehmer Crptionen Tags Fint

» Dynamische Elemente in E-Mails und

Terminen

ae . . . Loop-Koemponente einfiigen
*z TI tEI hl nZu fu g en Eine Loop-¥omponente senden. Jeder
° ° kann sie in Echtzeit bearbeiten.
| 02 Tei i N
Werden automatisch geteilt oo |2 s .
= Checkliste
Qutlook Q, Suchen @ 29.01.25 09:00
- : , ) =  Nummerierte Liste
| 9 = Startseite Ansicht Hilfe Nachricht Einfiigen Text formatieren Zeichnen Optionen
M o — @ Mach einem Raum oder Ort su
=) R 00 il A
a 2 24 O (e Va5 b [© ® Lalt 1 Absatz
Datei  Link Signatur Aufnehmen Bilder Emoticon Tabelle  Apps| Umfragen | Viva Loop-Komponenten = Terminplanungsumfrge
k anfigen v~ M (Emoji]  ~ sights -
- Einschiagen Adans L = | /eingeben, um Dateien un & Tabelle
oop-Komponenten
v ~ PattiF@M365B432195.0nMicrosoft.c... Relevant Songti i= Liste mit Aufzahlungszeichen n' @ Aufgabenlis‘te
v & Posteingang 3 gy SharePoint Onlind = Checklste
% Entwart T Diego Si fis 0 {= Nummerierte Liste E F&A
a mhAuDE Diego Siciliani hags A
Absatz
B Gesendete Elemente R a .
° g SharePoint Onlind gm0 1,0 £  Abstimmungstabelle
T Geloschte Elemente Grady Archie is infel ufigen
Grady Archie has ft: @ Aufgabenliste R
B3 Junk-E-Mail C Statusnachverfolgu...
SharePoint Onli E‘l’ FaA
E. A 50 1areroirn niin
ICRY Jordan Miller is irfte i
I | % Abstimmungstabelle Kanban—Board
) ordan Miller has ft:
[P Notizen @& statusnachverfolgung
£ postausgang 50 SharePoint Onling 88 anhan-Board i Team-Riickblick
Megan Bowen is
£7 Verlauf der Unterhaltung Megan Bowen haf s & Team-Rackblick
i
2 Suchordner 5g) SharePoint Online }b g I’Bil D‘
) . Irvin Sayers is interes... Mo, 13.01
> 3 In-Place Archive -Patti Fernandez Irvin Sayers has started following...
> (& Far mich freigegeb
) AL LR <0 SharePoint Online

30.01.25 SOFT-CONSULT Hage GmbH 15
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Microsoft Places

* Flr weitere Features ist eine Teams Premium- / Copilot-Lizenz notwendig

30.01.25 SOFT-CONSULT Hage GmbH 16
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Hinterlegen von Arbeitszeifen

und -standorten

Einstellungen Ansicht Arbeitszeiten und Standort

| Ereignisse und Einladungen
Q. Einstellungen suchen = g

Wetter Behalten Sie Ihre Woche im Griff und helfen Sie anderen, Besprechungen zu planen, die besser zu lhrem Zeitplan passen.

Konten

o]
=
All i
@3 gemen Geteilte Kalender
=

E-Mail _ [Jso Ewvo Boi v Eoo B[ ]sa

Aktionen anpassen

Ereignisse aus E-Mails . . ) ) . .
Zeitzone ihrer Arbeitszeit: (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien.

i
@ Kalend
| @ Kalender | Arbeitszeiten und Standort ;5 ‘08:00 o ‘b-ls 1700 o ‘ Q Remote v | -
Sg Personen
‘08:00 ~ ‘bis 17:00 ‘ Biiro Vo4
|
‘08:00 v ‘b'ls 12:00 V ‘ () Remote
|
| ‘ 13:00 v ‘bis 18:00 v ‘ Buro ~ o 4T
‘08:00 ~ ‘bis 17:00 ‘ Biiro Vo4
|
‘08:00 v ‘b'ls 17:00 V ‘ (1 Remote ~ 4
|

Arbeitsort in meinem Kalender anzeigen (@

Eigenen Standort teilen

Personen in meiner Organisation Kann alle Details anzeigen (Gebdude, Schreibtisch usw.)

30.01.25 SOFT-CONSULT Hage GmbH 17




Anzeige und Anderung in

Kalender

Outlook
g — Startseite Anzeigen
o 2025 Januar T 4
o -
M D M D F 5 5
-e
4 30 3N 1 2 3 4 5
] 7 8 9 10 11 12
v
13 14 15 168 17 18 19
-, 20 21 22 23 24 35 26
‘2? @ 20 30 31 1 2
. 3 4 5 ] 7 2 ]
Kalender hinzufiigen
~  Meine Kalender
30.01.25

Q1 Suchen

C SOFT-CONSULT

Hilfe

8 MNeues Ereignis Tag v| (=] Arbeitswoche | [1] Woche Monat = Filter ~ [& Teilen (& Drucken

&

Heute

27

Maontag

£

>

2025, Januar 27-31 ~

28 29

Dienstag h @ Ihr Arbeitsplan
&% Patti Fernandez
B Biiro

8:00 — 17:00

Qe Auch im Biro

SOFT-CONSULT Hage GmbH

i @
Il

Mehranz... [§
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Besprechungseinladungen

C SOFT-CONSULT

= Markieren von Besprechungen als Prasenzveranstaltung

30.01.25

Ereignis Terminplanungs-Assistent

> @ 0O ¢ ¢ G

Antwortoptionen  Beschéftigt 15 Minuten  Kategorisieren Privat Terminplanungsumfrage

- - vorher « -
Teilnghmer Cptionen Tags FindTime
B> Senden | v

+@
na

[Persénlich]lAbstimmung

2 Pradeep Gupta x

G @ i
Meine Viva An OneMote
Vorlagen Insights senden

Meine Vorlagen |~ Viva Insights | An OneNote senden

[ ] [ Teams-Besprechung

Optional

© 310125 09:00 - bis 10:00 v @ @ Periodisch wiederkehrend machen ®  Ganztigig

& Zeit suchen «

Di, 04.02, 10:00 Di, 04.02, 11:00 Di, 04.02, 12:00
G2 G2 a2

(O] Nach einem Raum oder Ort suchen

= /eingeben, um Dateien und mehr einzufiigen

[ ® % ® &
Sﬁ:T-CBNSULT Hage GmbH

O Prasenzveranstaltung

< B » Fr31Jan 2025 -~ s

% e" 19

Jeder ist remote




App 1n Outlook (und Teams)

30.01.25

4

» <

Q. Suchen

Places

Microsoft Corporation

-.

Funktioniert auf & i Bl  Maglicherweise sind zusitzliche Kiufe erforderlich

Ubersicht  Berechtigungen

Explore where you work

@ Places ) owon B o

Welcome to Building 4 -

LR

Poapis hess sctsy

ool B

Durch die Verwendung von Places stimmen Sie den Datenschutzbestimmungen, den Nutzungsbedingungen und

Berechtigungen zu.

SOFT-CONSULT Hage GmbH

C SOFT-CONSULT
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Personenubersicht

Qutlook Q. Suchen

= . Places % Personen

]
s G . . ; =
22 & Personen, mit denen Sie arbeiten & searbeiten Y N
) . w
6 Heute < > 27 Januar — 02 Februar, 2025 -
v Ma Di Mi Do Fr 1500 Abstimmungstermin
o 27 28 29 By @ B 31 A 2 5td Microsoft Teams-Besprechung
Office Office Office Office
. L_L.. % Joni Sherman Q Joni Sherman @ Joni Sherman @ Joni Sherman
- * *
i i i Outlook Such
Keine Arbeitskontakte im Biro t Pradeep Gupta Lo Q. Suchen
(=]
]
=
L
L4
-
L/

Personen, mit denen Sie arbeiten X

Mach Personen suchen Hinzufiigen

& Joni Sherman &)

t* Pradeep Gupta [©)]

30.01.25 SOFT-CONSULT Hage GmbH 21



C5 SOFT-CONSULT

= Das neue Outlook

AGENDA ) Ti.ppS & Tri.cks Outlook
» Tipps & Tricks Teams
» Integration Teams und Outlook

= Ausblick

30.01.25 SOFT-CONSULT Hage GmbH 22
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Microsoft Teams

30.01.25 SOFT-CONSULT Hage GmbH 23



Chats,

30.01.25

Teams und Kanale

o] &
+ - (&)
@ B

@,

»z

Eine optimierte Erfahrung fiir Chats, Teams und Kandle ist da.

* Uberblick iiber alle Ihre Unterhaltungen an einer Stelle behalten
® Chats und Kanale in Abschnitten organisieren

* Ungelesene Nachrichten und @Erwahnungen schnell abrufen

Spater ausfiihren

SOFT-CONSULT Hage GmbH

C SOFT-CONSULT

ordnen

24
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Chats, Teams und Kanale ordnen

Erweiterte Einstellungsmoglichkeiten und bessere Ordnung durch
getrennte und individualisjerbare Abschnitte e

. cnstellngen caswndienile  Getrennte oder gemeinsame Anzeige von Teams und Chats
&? €3 Allgemein 5
7 #. Darstellung

£ Chats und Kanale

[} Benachrichtigungen und Aktivitsten
3 Konten und Organisationen

(™) Datenschutz

¢ Barrierefreiheit

o je

Loop. @ Gerite s—  Liste von Chats und Kanalen
@ % Anrufe o
Places Nachrich hau fir Chats und Te: fiar Kanal g As @ )
[ Dateien und Links T
o © App-Berechtigungen Zeitstempel anzeigen Aus (.:)
E Erkennung
Oben in Threr Li g
Apps
FFFFFF tn @D
Entdeck tn @D
" Inaktive Kanile ausblenden Ein Q
Blenden Sie Kanile, die Sie sich seit einer Weile nicht angesehen haben, in regelmaBigen Abstinden aus.

\ Automatisches Ausblenden von

Q) Chat |naktlven Kanalen

Nachrichtendichte

L]
L)

ce>>

30.01.25 0 momadARL-CONSULT Hage-@&mb#{ romese O 25




Erweiterte Benachrichtigungen

= Unterscheidung zwischen Aktivitat und Banner

» &

Alctivitat
Altivitdt
T Ungelesen @Erwdhnungen
_‘? Alex published news
Kalender @ Marketing Lunch
Marketing
Anrufe
e LY Lk aad wmcaem

EFRLT

5 Microsoft Teams

Joni Sherman
Hallo

Schnelle Antwort senden

o B

5
-3
El

Einstellungen

©

Chat €83 Aligemein

7. Darstellung
falender (=) Chats und Kanile

Q} M EBenachrichtigungen und Aktivititen
Anrufe

]

Konten und Organisationen

30.01.25

4 Q. Suchen (Ctrl+E)

P

C SOFT-CONSULT

[T
Al

Aktivitit

Chat

Kalender

&

Anrufe

[}

OneDrive

B

Loop

@

Flaces

= Statusbenachrichtigungen fur bestimmte Kontakte

Chat

Ungelesen | | Kanale
@ Erwdhnungen

~ Favoriten

8, Patti Fernandez (Sie)

o
gw Pradeep Gupta
~ Chats
9 Nestor Wilke
c Miriam Graham
g. Lee Gu
& Debra Berger
§ Lidia Holloway
‘B Grady Archie
Alex Wilber
@ Megan Bowen

& Lynne Robbins

~ Teams und Kanile

Benachrichtigungen und Aktivititen > Statusbenachrichtigungen verwalten

Statusbenachrichtigungen verwalten

Werfolgen Sie den Status einer Person und erhalten Sie eine Benachrichtigung, sobald diese als verfligbar eder offline

angezeigt wird.

P(omakte hinzufligen

=]

SOFT-CONSULT Hage GmbH

< Q  Suc

Q @v Allgemein Beitrige

In neuem Fenster &ffnen

Als ungelesen markieren

Aus Abschnitt entfernen

Stummschalten

&)
[ Verschieben nach >
=]
I
%

Bei Verfugbarkeit benachrichtigen

8 Apps verwalten

&2 Workflows

T Chatverlauf entfernen

& Ausblenden

26
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Nicht storen

» Automatisches setzen von , Nicht storen®
= Priorisierte Kontakte

ﬁi < %, Suchen (Ctrl+E)
- Ei Dat hutz
- instellungen atenschu

©

Allgemein

M
=
[

=1

Nicht stéren
Darstellung

5ie kénnen weiterhin Benachrichtigungen von Kontakten mit Priontdtszugnff erhalten, wenn lhr Status auf ,Nicht
stren” festgelegt ist.

B

Kalen:

er

Chats und Kandle

Benachrichtigungen und Aktivititen

At Prioritdtszugriff verwalten

Konten und Organisationen

>

Datenschutz Meinen Status auf ,Micht stdren” einstellen, wenn ich meinen Bildschirm teile

Onelrive
Wenn Sie diese Einstellung deaktivieren, wird Ihr Status auf ,Beschaftigt” gedndert, und Sie kénnen Anrufe sowie dringende
Barrierefreiheit und vorrangige Kontaktbenachrichtigungen empfangen.

O‘-"\'.)
DN O0DYN &

Gerdte

30.01.25 SOFT-CONSULT Hage GmbH 27
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Tipp: Hilfe-Bereich 1in Teams

30.01.25

7]
Q

Aktivitit

S)

Chat

Kalender

&

Anrufe

(S)

OneDrive

@

Hilfe

Apps

< Q  Suchen (Ctrl+E)

n Hilfe Hilfe Schulung Neuerungen

< @ Hilfe durchsuchen

Hilfe zu Microsoft Teams

lhren Hintergrund &ndern

Anleitung

Alle Hilfe durchsuchen

Erste Schritte

Die ersten Dinge, die Sie Gber alles wissen sollten.

0 .
v

Teams und Kanile

Erweitern Sie lhr Netzwerk: LinkedIn + Teams Einrichten von Teams auf M
Verbinden von Konten Erste Schritte
T
e @ o
- -~
Chat Besprechungen
1:1, in einer Gruppe oder mit sich selbst. Sie kénnen jederzeit und tberall vc
beitreten.
© pe
L 4 "
B en und Einstell ] Anrufe und Gerite

SOFT-CONSULT Hage GmbH
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D

Microsoft Loop

30.01.25 SOFT-CONSULT Hage GmbH 29
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Loop-Komponenten e-—--- -

= Dynamische Elemente in Chats
= Zentrale Verwaltung in Loop-App
i < Q  Suchen(cwl+py o fomew A
2 ¢ Get back to your Loop content L |
<3er Workspaces ) Q+ J
é “ ‘\w Create a new Workspace

OneDrive

Workspaces let you plan, think, and |

-
.@.) —+ New workspace
Loop \ >

Workspaces

30.01.25 SOFT-CONSULT Hage GmbH 30
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= Das neue Outlook

AGENDA * Tipps & Tricks Outlook
» Tipps & Tricks Teams
= Integration Teams und Outlook

= Ausblick

30.01.25 SOFT-CONSULT Hage GmbH 31
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Microsoft Outlook
& Microsoft Teams
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Outlook-Kalender i1in Teams

= Aktivierbar in Kalender-Ansicht in Teams
= Nutzung Outlook-Kalender in Teams

| m 4 2, Suchen (Ctrl+E) —_— ‘e — | -

Q Kalender ( )
Aktivitdt NEL.IE‘-F I\. /I
. Eprechung Kalend

- F Heute < » Januar 2025 alenaer

at

& 27 28 (=] Arbeitswoche v
Kalender Mantag Dienstag
Anrufe

O
OneDrive

30.01.25 SOFT-CONSULT Hage GmbH 33
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Aus Outlook Teams-Chat starten

» Aus geoffneter Mail mit Absender oder Empfangern Teams-
Chart starten

30.01.25

Outlook
| o =  Startseite  Ansicht  Hilfe
M Neue E-Mail 1] Loschen ~
7+
o ~ PattiF@M365B4321...
-
e &d Posteingang 13 -
' —
Z9 Drafts
v 153" Sent ltems 50
-, @ Geldschte Elements
@) £3 Junk-E-Mail @A

& Archivieren (1) Melden ~ <« Aufriumen

Relevant Sonstige a = Tl

SSHITN S VI e

Grady Archie is intere... Mo, 12.01

Grady Archie has started followin...

SharePoint Online

Jordan Miller is intere... Mo, 13.01

Jordan Miller has started followin...

SharePoint Online

SOFT-CONSULT Hage GmbH

Allan Deyoung s

8

5% Diese Nachricht befindet sich in Englisch

€ Verschiebenin ~ & & —~ ~

(=) Chat mit Allan

(=) Mit allen Empfingern chatten
Allan Deyoung

An: @ Grady Archie; @ Patti Fernandez
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Aus Outlook Teams-Chat starten

» Aus Besprechung Teams-Chat mit Teilnehmern starten

Abstimmungstermin 4
e R
Abstimmungstermin
(9 Do, 30.01.25 15:00 — 17:00 Microsoft Teams-Besprechung
Patti Fernandez

(@ Microsoft Teams-Besprechung

@  Sie sind der Organisator.

Joni Sherman und Pradeep Gupta haben nicht
geantwortet.

¢’ Bearbeiten Absagen
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Organigramm auf Kontakten

Uber Profil aus Outlook e Pradeep Gupta
oder Teams aufrufbar* ®

Ubersicht Kontakt Organisation LinkedIn

=$ Patti Fernandez
wdo

_ I _
@ Nestor Wilke >
! I J

Personen, deren Vorgesetzte(r) Nestor Wilke ist (6)

e Joni Sherman e Pradeep Gupta ﬁa Enrico Cattaneo

=G ® ®

s Allan Deyoung s Emily Braun & Diego Siciliani
4 (63 ® o o]

*Konfiguration im Entra ID notwendig
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Microsoft Planner
& Microsoft ToDo
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. . . C5 SOFT-CONSULT
Vereinheitlichung ToDo und

Planner

= Zentralisierung der Aufgaben im Microsoft-Okosystem
* Neue Planner-App in Teams

Kalender

Angeheftete Elemente werden hier angezeigt.

Planner
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= Das neue Outlook

AGENDA * Tipps & Tricks Outlook
» Tipps & Tricks Teams
» Integration Teams und Outlook

= Ausblick

30.01.25 SOFT-CONSULT Hage GmbH 39
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Ausblick

= Weitere Entwicklung und Integration der Apps*™

» Integrationen Copilot* ﬁ

®
= Verbesserung und Integration von Teams als zentrales Tool* ﬁ

*Gegebenenfalls Premium- oder Copilot-Lizenzen notwendig

30.01.25 SOFT-CONSULT Hage GmbH 40



Microsoft Graph API

Gruppen

leams

MICF{OSGFT
tinblicke (@R GRAPH
Kollegen ‘ Iﬁl
L
1
L8

J_‘ Geriite - Forsonen
= e e
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Aufgaben O
Chats Dateien

Machrchten

Meetin E]':.

C SOFT-CONSULT

Microsoft Graph-Ubersicht
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https://learn.microsoft.com/de-de/graph/overview

g : C_) SOFT-CONSULT
Microsoft Solution Day -

Do more with less

Wann? - Mittwoch, 19. Februar 2025 | 09.00 - 16.00 Uhr
Wo? - Bei SOFT-CONSULT in der Riedheimer Strafde 5 in 89129 Langenau

Must-have KI: Kunstliche Intelligenz ist kein Trend — sie ist der Standard. Wer sie nicht nutzt, bleibt
zuruck. Warum Kunstliche Intelligenz jetzt fur jedes Unternehmen unerlasslich ist.

Microsoft 365 Pakete: Die richtige Auswahl und Konfiguration Ihrer Microsoft 365-Lizenzen spart
nicht nur Kosten, sondern steigert gleichzeitig Ihre Produktivitat.

MS Azure VDI: Machen Sie Ihre Systeme flexibler, skalierbarer und zukunftssicher und setzen Sie
einen neuen Standard in der Weiterentwicklung von MS Terminalservern.

Cynet XDA und Managed Security: Ransomware Adé: Schiitzen Sie Ihre IT mit den neuesten
%lcgerﬁeltsloslungen und machen Sie Ihre Systeme widerstandsfahig gegen zuklnftige
edrohungen!

Agenda, Anmeldung und weitere Informationen
Die Teilnahme ist kostenlos!

30.01.25 SOFT-CONSULT Hage GmbH 42


https://www.soft-consult.net/veranstaltungen/41499scdodcxgajc06

Cy SOFT-CONSULT

Wixr beraten den
Mittelstand.

FUr digitale Losungen
mit Mehrwert.

SOFT-CONSULT Hage GmbH
Riedheimer Strafse 5
89129 Langenau

07345 9611-0
sc@soft-consult.net
www.soft-consult.net
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